Dr.Loges L

Naturheilkunde neu entdecken

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) -
Bereich Auftragsannahme in Teilzeit

Zur Unterstutzung unseres Teams in der Auftragsannahme (Fakturierung), suchen wir eine/einen
Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) - Bereich Auftragsannahme in Teilzeit zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt.

Deine Aufgaben Wir bieten

e Du bist fur die Auftragsbearbeitung und e Flexible Arbeitszeiten,
Fakturierung der eingehenden Bestellungen zusatzlich hybrides Arbeiten
zustandig (2 Tage im Home-Office bei

einer 5-Tage-Woche) sowie
auch tageweise im
Hamburger-Office moglich

e Du stellst die Rabatte, Angebote und
Lieferbereitschaft sicher

e Du bearbeitest Frachtkostenrechnungen e Einen Zuschuss zur HVV-
Proficard mit sehr guter
Bahnanbindung, kostenlose

e Du pflegst die Daten in diversen Systemen, z.B. Parkplatze und
Microsoft Navision Dienstfahrrader sowie gute

soziale Leistungen

e Du Uberwachst Bestell- und Liefertermine

e Du kontrollierst die Ausgangsbelege
¢ Individuelle Weiterbildung



Dein Profil

Du bringst eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung mit und hast bereits erste
Berufserfahrung im administrativen Bereich
gesammelt

Du bist fit im Umgang mit MS-Office (z.B. Outlook,
Excel, Word)

Erfahrungen mit MS Navision sind wiinschenswert

Du bist kommunikativ, dienstleistungsorientiert,
belastbar, flexibel und teamfahig

Erfullst Du nicht alle Anforderungen? Kein Problem!
Wenn diese Position dich begeistert, freuen wir uns
dennoch auf deine Bewerbung.

e Ein engagiertes und
dynamisches Kollegen-Team
mit einer offenen
Unternehmenskultur

¢ Firmenfitness mit EGYM
Wellpass
Social Area, frisches Obst,
Getranke

e Eine gute Marktposition und
somit einen sicheren
Arbeitsplatz in einem
Unternehmen mit hohem
Anspruch und
Wachstumspotential

Challenge accepted?

Wir freuen uns auf deine
Bewerbung, in der wir bereits deine
Personlichkeit, deinen Ansporn und
deine Talente kennenlernen kénnen.

Uber onlyfy

Jetzt Bewerben

Die NEW WORK AUSTRIA XING kununu onlyfy GmbH entwickelt eine cloud-basierte E-Recruiting
Losung flr Unternehmen aller GréBen. Das machen wir im Herzen Europas - genauer gesagt, in Wien.
Gegrundet im Jahr 2014 arbeitet unser Team seither mit HR-Abteilungen und Arbeitssuchenden
zusammen um zu ermaoglichen, dass talentierte Menschen im richtigen Job genau das tun kénnen, was

sie lieben und was ihnen am besten liegt.

Kontakt

Ms Ena Lonitz
Tel.:
E-Mail: lonitz@loges.de

NEW WORK AUSTRIA XING kununu onlyfy GmbH
Schottenring 2-6, 1010 Wien
onlyfy.io

e

Dr.Loges


https://dr-loges.onlyfy.jobs/application/apply/tpn4efh3ft28ru1tz0fe5dem3es2eaa
mailto:lonitz@loges.de
https://onlyfy.io/

